8 ELEVVARD

Styrgruppen for elevvarden i Pyttis kommun bestar av skolornas forestandare. Styrgruppen for elevvard
ansvarar for den 6vergripande planeringen, utvecklingen, styrningen och utvarderingen av elevvarden.
Den grundlaggande utbildningen i Pyttis kommun foljer kommunens elevvardsplan och den regionala
elevvardsplanen. Kommunens elevvardsplan justeras vid behov eller minst vartannat lasar.

Aktorerna inom den gemensamma elevvarden:

Idrotts-
vasendet

Undervisnings-
verksamheten

Morgon- och
eftermiddags-
verksamheten

Ungdoms-
vasendet

Elevvards-

grupperna

Polisen och Klubb-
andra

verksamheten
experter

Social- Skol-
vasendet transporten

Halsovarden

Varje skola har sin egen elevvardsgrupp som ansvarar for att planera, utveckla, genomféra och utvardera
elevvarden. Rektorn eller forestandaren leder gruppen. Gruppen kan vid behov konsultera annan expertis.
Den multiprofessionella gruppens centrala uppgift ar att framja valbefinnandet och sékerheten i
skolsamfundet och att ordna och utveckla annan gemensam elevvard. | elevvardsgruppen ingar
rektorn/skolférestandaren, speciallararen, halsovardaren, kuratorn, skolsocionomen och
skolungdomsarbetaren samt pakallade larare och vid behov andra sakkunniga. Det &r viktigt att eleverna
och vardnadshavarna far delta i genomfcrandet av den gemensamma elevvarden.

Individuell elevvard utfors for att utreda behovet av stod hos en individuell elev och for att anordna
tjanster inom elevvarden. Gruppen sammankallas av den representant for lararna eller elevvarden som
arendet i enlighet med personens arbetsuppgifter ankommer. Gruppens multiprofessionella
sammansattning beror pa fallet i frdga och arendet som ska behandlas. Gruppen utser en ansvarig person
bland sina medlemmar. Vilka sakkunniga som utses till medlemmar i gruppen och vilka andra
samarbetsparter eller narstaende till eleven som deltar i gruppens arbete forutsatter elevens och
vardnadshavarens samtycke.



GEMENSAM ELEVVARD
» gemensam verksamhet som stoder skolsamfundet
» i huvudsak forebyggande arbete

INDIVIDUELL ELEVVARD
» individuellt stod
» yrkesovergripande samarbete \

8.1. Gemensam elevvard

Elevvarden &r en viktig del av verksamhetskulturen i den grundlaggande utbildningen. Till den
gemensamma elevvarden hor att folja upp, utvardera och utveckla valbefinnandet i skolgemenskapen och
elevgrupperna. Dessutom vérnar elevvarden om att skolmiljon ar halsosam, trygg och tillganglig. De
gemensamma forfaringssatten utvecklas i samarbete med eleverna, vardnadshavarna och andra
myndigheter och akttrer som framjar barn och ungdomars valbefinnande.

Inom den gemensamma elevvarden &r det viktigt att eleverna och vardnadshavarna ar delaktiga och blir
horda. Detta bidrar ocksa till att starka vélbefinnandet. Elevvarden skapar forutséttningar for
sammanhallning, omsorg och 6ppen véxelverkan i skolgemenskapen. De inkluderande metoderna bidrar
ocksa till forebyggandet av problem, tidig identifiering av nya och existerande problem och anordnande
av det nddvandiga stodet.

Eleven har rétt till en trygg studiemiljo. Till det hor fysisk, psykisk och social trygghet. Utgangspunkten
for att ordna undervisningen ar att sakerstalla elevernas och personalens sékerhet i alla situationer. En
lugn atmosfar framjar arbetsron. Skolans ordningsregler dkar sékerheten, trivseln och den inre ordningen i
skolan. Vara skolor har en plan, som del av elevvardsplanen for att skydda eleverna mot vald, mobbning
och andra trakasserier. Undervisningspersonalen informerar alla delaktiga elevers vardnadshavare om
trakasserier, mobbning och vald som har skett i skolan eller pa skolvagen.

Att ta hand om skolbyggnaden och undervisningslokalerna och -redskapen bidrar till en halsosam och
trygg miljo. Skolgemenskaperna har enhetliga forfaringssatt for undervisningen som sker i olika
larmiljoer och for rasterna. Sékerhetsanvisningarna som utarbetats for undervisningen i olika larodmnen
iakttas. En halsosam och trygg skolmiljé samt skolgemenskapens vélbefinnande framjas och foljs upp
kontinuerligt. Framjandet av tryggheten omfattar ocksa forfarandena for skoltransport, forebyggande av
olyckor och informationssékerhet. Sakerheten framjas ocksa genom planer for olika krissituationer,
dvningar som har att gora med sékerhet, introduktionsplaner for eleverna och personalen, regelbundna
lektioner med klassforestandaren samt genom fritidstjansternas tjanster.

8.2. Individuell elevvard

Individuell elevvard betyder att eleven kan anvanda skolhalsovardens tjanster, elevvardens psykolog- och
kuratorstjanster och den multiprofessionella elevvarden som ges den individuella eleven. Skolhalsovarden
genomfor omfattande halsoundersokningar och andra aterkommande kontroller som en del av den
individuella elevvarden. De utfors i samarbete med skolhalsovarden och utbildningsvasendet.
Sammanfattningarna av undersékningarna ger dessutom vardefull information for hur man ordnar den
gemensamma elevvarden.

Syftet med den individuella elevvarden &r att folja upp och framja elevens helhetsmassiga utveckling,
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halsa, vélbefinnande och larande. Det ar ocksa viktigt att trygga tidigt stod och forebyggande av problem.
Elevens individuella forutsattningar, resurser och behov tas i beaktande da elevvardens stod byggs upp
samt i skolans vardag.

Den individuella elevvarden utgar alltid fran elevens och vid behov vardnadshavarens samtycke. Elevens
delaktighet, egna onskemal och asikter tas i beaktande i atgarder och avgéranden som galler eleven i
enlighet med elevens alder, utvecklingsniva och dvriga individuella forutsattningar. Kommunikationen ar
oppen, respekterande och konfidentiell. Arbetet ordnas pa ett sadant satt att eleven kan uppleva
situationen som avstressad och att hen blir hord. Elevvardsarbetet foljer bestimmelserna om utlamnande
av uppgifter och sekretess.

Ocksa da det galler stodet for en enskild elev ska behandlingen av ett drende i en expertgrupp och
gruppens sammanséattning grunda sig pa elevens eller vid behov vardnadshavarens samtycke. Med ett
skriftligt tillstdnd av eleven eller vardnadshavarna far behovliga samarbetspartner inom elevvarden eller
narstaende till eleven delta i behandlingen av drendet. Medlemmarna i gruppen har dessutom rétt att be
om rad av utomstaende experter som de betraktar som nodvandiga i elevens arende.

8.3. Elevvardsjournal

| expertgruppen utarbetas en elevvardsjournal angaende den enskilda elevens drende. Den ansvariga i
gruppen antecknar de uppgifter som &r ndédvéndiga for att ordna och genomfoéra den individuella
elevvarden i elevvardsjournalen. Journalen fors i fortlopande och kronologisk form.

Enligt lagen om elev- och studerandevard ska journalen innehalla féljande uppgifter:
e namn, personbeteckning och hemkommun samt for en minderarig elev vardnadshavarens eller
nagon annan laglig foretradares namn och kontaktinformation
datum for anteckningen samt vem som gjort den och dennes yrke eller tjanstestallning
vem som deltagit i motet och deras stallning
vad &drendet galler och vem som inlett &rendet
vilka dtgarder som vidtagits medan elevens situation har utretts, t.ex. utldtanden, undersokningar
och utredningar
e vilka atgarder som vidtagits, t.ex. samarbete med olika parter, samt tidigare och nuvarande
stodatgarder
e uppgifter om behandlingen av drendet vid gruppens mote, motesbesluten och planen for
genomforandet av besluten
e vem som ansvarar for genomforandet och uppfdljningen.

Om uppgifter i en elevvardsjournal lamnas ut till en utomstaende, ska man anteckna i handlingen vilka
uppgifter som lamnats ut, till vem och pa vilka grunder.

Skolhalsovardspersonalen och psykologerna antecknar elevvarden pa det foreskrivna sattet i en
patientjournal och andra journalhandlingar. Kuratorerna inom elevvarden antecknar klientuppgifterna i en
klientjournal pa motsvarande satt. De, som deltar i att ordna och genomféra den individuella elevvarden
for en elev har ratt att utan hinder av sekretessbestdmmelserna motta och ge varandra och den myndighet
som ansvarar for elevvarden sadana uppgifter som ar nédvéandiga for att ordna och genomfora den
individuella elevvarden. De har ocksa ratt att ta emot och ge varandra och elevens larare, rektor och
utbildningsanordnare information som &r nédvandig for att elevens undervisning ska kunna ordnas pa ett
andamalsenligt sétt.

Den som lamnar ut information maste till exempel 6vervaga om det handlar om information som ar
nddvandig for att garantera elevens eller de 6vriga elevernas sakerhet. Informationen kan till exempel
galla en sjukdom som eleven har och som maste tas i beaktande i undervisningssituationerna. Aven om
det finns en sadan lagstadgad grund for att lamna ut informationen som konstateras ovan ar det alltid bast
att i forsta hand be om elevens eller vardnadshavarens samtycke for att Iamna ut sekretessbelagda



uppgifter. Syftet med detta &r att trygga ett gott och fortroligt samarbete mellan skolan, eleven och
vardnadshavarna.

Nar eleven 6vergar till undervisning eller uthildning som ordnas av en annan utbildningsanordnare, begar
den tidigare utbildningsanordnaren samtycke av eleven eller vid behov av elevens vardnadshavare att
overlamna sadana sekretessbelagda uppgifter i elevvardens klientregister som behdvs for elevvardens
kontinuitet till den nya utbildningsanordnaren.

Uppgifter som &r nédvéndiga for att ordna undervisningen ska daremot, utan hinder for
sekretessbestammelserna, snarast mojligt 6verlamnas till den nya utbildningsanordnaren eller anordnaren
av gymnasieutbildning eller yrkesutbildning. Motsvarande uppgifter ska ocksa ges pa den nya
utbildningsanordnarens begéran.

8.4.Individuellt stod for larandet — pedagogiska gruppen

Undervisningspersonalen samarbetar for att folja med framstegen i en enskild elevs larande. Lararen som
undervisar eleven ska tillsammans med eleven och de personer som har en central anknytning till
arrangemangen for larandet planera de stodatgarder som eleven behéver och folja upp hur de fungerar.

8.5.Delat ansvar for skoldagen och samarbetet, forebyggande och systematisk uppféljning av
franvaron och ingripanden i franvaron

En central verksamhetsmodell inom den grundldggande utbildningen i Pyttis &r en god dialog mellan
larare och elev samt mellan larare och vardnadshavare. Verksamheten betonar modellen for 1&g troskel
och tidiga insatser.

Elevvardsgruppen som genomfoér den gemensamma elevvarden samordnar och foljer upp det
overgripande elevvardsarbetet i skolan. | elevvardsgruppen kan forutom larare och elevvardspersonal
dven inga vardnadshavare, elevrepresentanter och andra sakkunniga. Vid planeringen av arbetet for
elevvard anvands information om vélbefinnandet i skolgemenskapen som samlats in pa olika satt
(enkater). Den kontinuerliga utvecklingen och dvervakningen av verksamhetsmodellen for franvaro och
behandling av insamlad information och respons utfors i valfardsgruppen och styrgruppen for elevvard.

Genom systematisk dvervakning av arbetsron och atmosfaren i undervisningsgrupperna starks
engagemanget for skolan, narvaron i skolan samt kamratstodet. Sarskild uppméarksamhet dgnas at
gruppbildningen i arskursernas undervisningsgrupper. Hela skolans verksamhetskultur betonar andan och
gemenskapen i var skola.

Inom den grundldggande utbildningen i Pyttis kommun f6ljs modellen fér uppféljning och ingripande i
franvaro enligt nedanstaende bild. Bilden beskriver fordelningen av uppgifter och ansvaret for insatser vid
franvaro samt samarbetet med elevvardspersonal. Samarbetet med elevens vardnadshavare eller nagon
annan laglig foretradare beskrivs ocksa pa bilden. Franvarouppgifter samlas in separat om varje elev i
systemet Wilma. Klasslararen eller klassforestandaren 6vervakar framstegen inom ldarandet i sin egen
undervisningsgrupp.



Olovlig frinvaro
Klassfrestandaren har ett
samtal med eleven och
kontaktar vardnadshavaren
genast efter den forsta
olovliga frénvaron.

Olovlig franvaro som
engangsforeteelse

= kvarsittning,

ifall de olovliga frénvarona
fortsétter, tas elevvards-
personalen och individuella
elevvardens stédatgarder
med i bilden

Ingripanden i franvaron i den grundliggande utbildningen

Kontakt med socialmyndig-

heterna enligt socialvirds-
lagen bor overvagas

Man féljer med situationen
kontinuerligt, kontakt med
socialmyndigheterna enligt
socialvardslagen dvervigs
eller barnskyddsanmalan

Lararens skyldighet att félja
med franvarona

Utredning 6ver orsakerna
till elevens franvaron

Kollektiv verksamhet,
klassforestandarkvarter,
utvdrderingssamtal,
samarbete mellan hem
och skola,

systematiskt uppféljande
av elevernas ndrvaro

Qro over elevens
frénvaron vacks, klass-

forestandaren diskuterar
om saken med eleven
och kontaktar vardnads-
havaren, kommer
dverens om eventuell
kontakt med elevwvards-
personal.

Konsultering med skol-
hilsovardaren ifall
eleven ar upprepade
ganger franvarande pga.
sjukdom (5 frénvaron).

Ifall situationen inte

forbattras, samman-
kallar léraren till ett
maote. Till motet inbjuds
de aktdrer, som anses
som nddvandiga for att
stoda elevens skolgang.
Vid behov bildas en
mangprofessionell
expertgrupp, som
kommer Gverens om
stodatgdrder och upp-
foljning.

Vid behov tas
utomstdende aktérer
med till det méngpro-
fessionella samarbetet.
Man kommer verens
om uppféljningen med
elevens situation, ett
uppféljningsmdte och
ansvarsperson.
Utomstaende aktdrers
konsultation och sam-
arbete.

Skolans stédatgarder har
anvénts mangsidigt, men
de hjélper inte.
Barnskyddsanmaélan: oro
over risken for exklusion
pga. frAnvarona och dver
riskeringen av elevens
normala utveckling och
skolgang.

| anmélan ndmns de kart-
|8ggningar som &r gjorda
i skolan och samarbetet
med vardnadshavarna.
Uppfodljning och ansvars-
person.

OVERVAKNING AV ELEVENS FRANVARO OCH INGRIPANDE | DESSA

Klasslararen eller klassforestandaren ska systematiskt och kontinuerligt 6vervaka elevernas franvaron i
hens egen klass.

Skalen till franvarona och elevens totala situation ska utredas omsorgsfullt sa att nédvandiga stodatgarder
kan vidtas i ett sa tidigt skede som mgjligt.

Sjukfranvaron

Vardnadshavaren anmaler sjukfranvaron via Wilma nar franvaron borjar - eller kvitterar franvaroorsaken
som halsorelaterad av en outredd franvaro som lararen antecknat. Klasslararen/Klassforestandaren
=> foljer upp mangden franvaron
=> kontaktar vardnadshavaren (franvaro i 10 dagar)
=> konsulterar vid behov skolhalsovardaren vid upprepad franvaro pa grund av sjukdom (5
franvaron/tidigare vid langvarig franvaro).

Insjuknande under skoldagen

Klassforestandaren/Klasslararen

=> informerar vardnadshavaren snarast mojligt

= kommer dverens med vardnadshavaren om att eleven gar hem/vardnadshavaren hamtar eleven

fran skolan

=> eleven har mojlighet att vanta pa vardnadshavaren i vilorummet

=> lararen antecknar franvaron i Wilma
Insjuknanden under skoldagen ska ocksa foljas upp. | dessa fall &r forfarandet detsamma som vid
uppfoljning av en elevs sjukfranvaron.



Annan franvaro med tillstand

Dessa tillstand anknyter framst till semesterresor. Semesterresor bér huvudsakligen anordnas under
skolans ledigheter.

Tillstand till franvaro beviljas pa grundval av en skriftlig ansékan. VVardnadshavaren anhaller om franvaro
i Wilma --> klasslararen/klassforestandaren godkanner franvaro under 1-5 dagar och rektor/bitradande
rektor godkanner franvaro under mer &n 5 dagar.

=> eleven &r skyldig att ca tva dagar tidigare ta reda pa de uppgifter som hen ska gora under
semestern
=>» vardnadshavaren évervakar att uppgifterna utfors.

Tillfallig befrielse fran skolgangen

Befrielse fran skolgangen kan endast beviljas genom forvaltningsbeslut (lagen om den grundldggande
utbildningen §18, rektors beslut). Befrielse kan beviljas pa grund av allvarlig sjukdom, om eleven redan
anses ha tillrackliga kunskaper och fardigheter i larodmnet, eller om det vore oskaligt for eleven att vara
tvungen att avlagga larodamnet i fraga. Alla dessa kraver ett sakkunnigutlatande, t.ex. ett lakarutlatande,
intyg pa tidigare studier osv. Befrielsen avtalas i samrad med vardnadshavaren. Detta kréaver ett
individuellt elevvardsmote och protokoll dver horande (elev och vardnadshavare).

Olovlig franvaro

Klasslararen/Klassforestandaren:

=> samtalar med eleven (vad &r elevens forklaring till situationen; ar franvaron relaterad till t.ex.
inlarningssvarigheter, kompisrelationer, livssituationen)

=> lararen kontaktar vardnadshavaren om outredda franvaron

=> eleven ska utfora de uppgifter som tilldelas under franvaron

Samtalet med eleven och vardnadshavaren ger vagledning om vad som kan goras for att paverka
situationen:
e 1 olovlig franvaro: en engangsforeteelse, kvarsittning i enlighet med lagen om
grundlaggande utbildning, uppgifterna under franvaron maste slutforas
e 3 olovliga franvaron: ett aterkommande problem: samtal med elev och
vardnadshavare, hanvisning till kuratorn
e 4 olovliga franvaron: ett storande problem: individuellt elevvardsmote
=> organisering av eventuella arrangemang for stod till larande och dokumentering av stodatgarderna

OBS! | den grundlaggande utbildningen leder franvaro inte i sig till att eleven far ga om klassen eller att
elevens prestation underkénns.



