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Tommi Koskinen, p. 046 922 8207

Toimielin paattdd kokouksensa ajan ja paikan. Kokous pidetdin myds,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jisenistd tekee puheenjohtajalle esityksen sen pitdmisestd
(Hallintosaanto).

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hianen estyneeni ollessaan vara-
puheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka
seki kisiteltdvat asiat (asialista). Esityslista lahetetddn mahdollisuuksien
mukaan kokouskutsun yhteydessd. Kokouskutsu ldhetetddn jésenille ja
niille, joilla on oikeus tai velvollisuus osallistua kokoukseen, toimielimen
paittdmalla tavalla, mikali mahdollista, vihintdin neljd pdivda ennen
kokousta.

Kunnanhallituksen varsinaiset kokoukset pidetdan kulloinkin
kokouskutsussa mainitussa paikassa tai etdjarjestelyin liitteend olevan
ehdotuksen mukaisesti. Varsinaisten kokousten lisdksi kunnanhallitus pitda
tarpeen mukaan ns. suunnittelukokouksia. Suunnittelukokousten
ajankohdasta pédtetddn viimeistddn edellisessd kunnanhallituksen
kokouksessa.

Esityslista on luettavissa sdhkdisessd kokousjirjestelméssa viimeistdan
kokousta edeltidvén viikon keskiviikkona. Kunnanhallituksen puheenjohtaja
voi kiireellisessi tapauksessa kutsua kunnanhallituksen muullakin tavoin
koolle ilmoittamalla samalla esille tulevat asiat. Esityslistat ja poytékirjat
julkaistaan kunnan internet-sivuilla.

Kunnanhallituksen poytikirja tarkastetaan kokouksessa, jollei
poikkeustilanteissa muuta paitetd. Poytikirja pidetddn yleisesti ndhtavana
kunnanviraston hallinto-osastolla kokousviikon torstaina kello 09:00 -
14:45 ja julkaistaan kunnan internet-sivuilla heti, kun se on valmistunut.

Kunnanvirasto pidetdédn yleis6d varten avoinna arkipdivisin paitsi
lauantaina kello 09:00-14:45, ellei esimerkiksi pakottavista
etityojarjestelyistd muuta johdu. Kunnanvirasto on suljettu heindkuussa
kolmen viikon ajan. Edelld mainittuina aikoina hoidetaan ainoastaan
valttimattomat paivystysluonteiset tehtiviét.

Yleishallinnon viranhaltijapdatokset ovat ndhtdvind kunnanvirastossa
torstaisin virka-aikana kunnanhallituksen poytikirjan yhteydessa.

Hyviksyttiin.



