
 

 

 
Virka- ja työvapaiden myöntäminen 
 
Ytt 17.12.2025 § 15  
  
 
 
Valmistelija Hallintoasiantuntija Taija Paju p. 040 7104698 

 
Pyhtään kunnassa ei ole ollut yhtenäistä ohjeistusta virka- ja työvapaiden 
myöntämisestä. Ohjeen tavoitteena on yhdenmukaistaa käytäntöjä, 
selkeyttää vastuita sekä varmistaa, että henkilöstöä kohdellaan 
tasapuolisesti ja läpinäkyvästi kaikissa vapaan myöntämistä koskevissa 
kysymyksissä. 
 
Ohjeistus kokoaa yhteen keskeiset periaatteet lakisääteisistä ja 
harkinnanvaraisista virka- ja työvapaista (esim. vuosilomat, perhevapaat, 
sairauspoissaolot, palkattomat vapaat, opinto- ja vuorotteluvapaat) sekä 
määrittelee menettelytavat vapaiden hakemiseen, myöntämiseen ja 
kirjaamiseen.  
 
Ohjeistus tukee kunnan tavoitetta tarjota henkilöstölle selkeä ja ennakoitava 
toimintaympäristö ja tukea esihenkilöitä työssään. 

 
 

Päätösehdotus Yhteistyötoimikunta hyväksyy ohjeistuksen virka- ja työvapaiden 
myöntämisestä ja esittää sen edelleen kunnanhallitukselle hyväksyttäväksi. 
 

Päätös Hyväksyttiin. 
 
 
Khall 12.01.2026 § 11    
477/01.00.01/2025    
 
 
Valmistelija Hallintoasiantuntija Taija Paju p. 040 7104698 

 
 

 
 

Päätösehdotus Kunnanhallitus hyväksyy ohjeistuksen virka- ja työvapaiden 
myöntämisestä. 
 

Päätös Hyväksyttiin. 
 


